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 التعريف بالكلية:
 

)دم ح عليرب ح(ن  ا تحة عسس 1983مؤسسةسح وميم ح اديمية ح  ا علوميا عساةسيا ح تعليقي ، حن اا سنة سس ح    
عسسسسسسيةرك حتل  ويى ااسسسسس اك علمة ح عل سسسسسوي ح علويمح لميوم   تعلبح    بيبع ح إلى جيموح طرعبمس.
إلى جيموح ا( تعلتي ي ص عمى تحييل هته علكم ح 1988لةسسس ح    135علومةا )سسسسيً(يا( عل(رعا ا)  )

مةسي(مح لاي عل سيةس ح عبعيبيايحن تعلتمح علةيل ح علةةسي(مح يمير م(رهي علةعتيح ن تحة عسس  )جيموح 
اح من حم ح عليرب حن تحم ح علوميا.  علةيًع من ابريل(ن تعلةيكي ِّ

 ان ت  تغيير عس  حم ح عليرب ح إلى حم ح علآمعب.1993ت ا س ح 
 

 رؤية الكلية:  

 عليةية عمى علةةييي علةحما  ا مةيبك عليوم   تعليوم  تعلي ميك عبجيةيع ح.   

 اسيلح علكم ح : 

دم ح علآمعب مؤسةح وميم ح مييةح ًيليوم   علةيموا ت( ا خ ميتاي لكي ح شرعئح علةةيةع من خلال  
 تيةةيتاي علةييمفح. 

 

 أهداف الكلية :

 موييير علةيمة علةحم ح تعلويلة ح. علةوا للاعيةيم علةؤسةا وةب  -1

 س  علر ع من مةييى علبح  علومةا تعلةةيهةح  ا ول )ضييي علةةيةع .2
 .توةية متا علكم ح  ا خ مح علةةيةع تعليينح -3
 تي ير بينح توم ة ح م يسبح لمبح  علومةا تخ مح علةةيةع . -4
 توةية عليويتر علة يرك بين علكم ح تعلكم يك علأخرى علة يظرة  . -5
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 الميثاق الأخلاقي للكلية:

 
يوةسسل جة ع اعضسسسسسسسسسسسسسسسيل هينسسح عليسس ايس ًمم سسح علآمعب ًسسيلةعتيسسح ت   مي سسي  اخلا)ا ي بع من     

ح علةم(ية عمى إماعدا  لحة  مةسسسسسسسسسسسسنيل يتا  عل ي  ح تعلأخلا  ح تعلومة ح تعلأمب ح تعبجيةيع ح تعليط  
عيت(ا ن تمن م ى وراسسسسسسسسسسا  عمى عبليةعا ًيلأمياح علومة ح تعبسسسسسسسسسسسيةيًح ليقياعك علةةيةع علمييا 
تميقمبيته علةسسسسسسس يسسسسسسسس ح تعب)يةسسسسسسسيميح تعبجيةيع ح تعل (يق حن مع عبليةعا بيقيي  علةوييير علأخلا  ح 

 سح )س اعتا  علومة سح تتقيير تعلأمسياسح علومة سح  ا اًحسيوا  تماعسسسسسسسسسسسسسسسسيتا ن  ا  ب يس لير جاس عا  ا ت ة
علوةم سسح عليوم ة سسحن تعبهيةسسيا ًسسيلبحيق عليقي ، سسح تعل لريسسح ت   عل(يععسس  تعلةوسسييير علوسسيمسسح سايسسي  

 علةور ح تعسيي عماي تا(ماي تا رهي.
.......................................................................................... 
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 الهيكل الإداري للكلية

   
 

 علةةمس  ائ س
 علكم ح عةي  

    

تحيل عل نير     
 علومة ح

    

 ع    علأ)ةيا    
ع لومة ح     

    

         

 شؤتر  مميب
 علمة ح

 مكتب 
 الدراسات
 والتدريب 

 هينح شؤتر  مميب 
 علي ايس

 عل ؤتر  مميب 
 تعلةيل ح عسمعايح

 علكم ح  مةةل 

         

         

 عل اعسح )ة  
 تعبميحيايك

 عل ؤتر  )ة   
 عسمعايح

 تعلي ميك 

 عل(ييل )ة  
 تعليةةيل

 

         

         

 عل ؤتر  )ة    علةميبح شؤتر  )ة  
 تعلةييزر  علةيل ح

   

  عليريةين )ة        
         

 علبحيق )ة  
 تعبسي ياعك 

      

         

 علي مح )ة        
 عبجيةيع ح

 

 علولا)يك )ة  
 تعلةؤتةرعك  عل (يق ح

 علةيمة )ة       
 علأمعل تت(ي  

    

         

         

 عليسيئل )ة  
 عليوم ة ح

 عل  يط )ة  
 علقلابا 

)ة  عليينح   
 تعلةةيةع 
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الهيكل التنظيمي والوصفي للمكونات الإدارية والأكاديمية بكلية آداب الزاوية،    
م، ومتطلبات المركز 2008لسنة  22وفق قرار اللجنة الشعبية العامة سابقاَ رقم 

 لضمان الجودة:الوطني 

 يتكون الهيكل التنظيمي للكلية من المكاتب والاقسام التالية:
مميب شؤتر مةمس علكم ح. - 1 

علأ)ةيا علومة ح      -2 
 3-مميب عل ؤتر تعسمعايح علةيل ح.  

مةةل علكم ح.   -4 
)ة  عل اعسح تعبميحيايك. - 5 

 6-مميب اعضيل هينح علي ايس تعلةوي ين. 
مميب علةيمة.   -7 

مميب عليينح تخ مح علةةيةع.    -8 
)ة  علبحيق تعبسي ياعك.   -9 
)ة  عل  يط. - 10 

مميب عليويتر عل تلا.   -11 
 12- مميب علي مح عبجيةيع ح.   

مميب عباشيم عل فةا.    -13 
مميب عل اعسيك علوم ي.   -14 
)ة  شؤتر علةميبح.    -15 
)ة  عليسيئل عليوم ة ح.   -16 
مميب عتحيم علقمبح.   -17 

 مميب مييًوح عليرجين. -18

تحيل علكم حن تاؤسيل علأ)ةيا علومة حن تعسمعايحن ت : ييكير من عةي  علكم حن مجلس الكلية -ولاا أ
ائ س عل اعسح تعبميحيايكن مةةل علكم حن م ير عل ؤتر عسمعايح تعلةيل حن ائ س مميب علةيمةن 

 ائ س مميب اعضيل هينح علي ايس ًيلكم حن تمحرا علةمةيكن تعلةمرتيايح. 
 تمن اه  عخيةيص مةمس علكم ح ًيلييلا:  
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 1- اس  علة يسح عليوم ة ح لمكم ح.  
 2- ع)يرعح ات تو يل عللائحح عل عخم ح لمكم ح.   

عع عم خقط عل اعسح علة ييح.   -3 
 4-  إع عم تععيةيم علة يهج عل اعس ح تإويلياي لةةمس علةيموح بعيةيمهي.  

 5- تح ي  ميعع  عبميحيايك تعبشرعف عمياي.   
 6- ة م ت   إمميا يك علأ)ةيا.عع عم عليقط ل(ييل علقلاب عل  

عبشرعف علويا عمى سير عل اعسح تعبميحيايك.   -7 
ت( ي  علة(يرويك سا يل ا)ةيا ج ي ة ت   عوي يجيك سي  علوةل.   -8 

تح ي  عوي يجيك علكم ح من اعضيل هينح علي ايس تعلف يين.     -9 
وم  ًيلوةم ح عليوم ة ح  يتح ي  ميقمبيك علكم ح من مويمل تتةايةعك تميعم لمي غيل ت  -10

ح. ًيلكم   
 مكتب شؤون مجلس الكلية:   -ثانياَ 

 - : تيييص مميب شؤتر مةمس علكم ح ًةي يما
 علأع عم تعليحضير بجيةيعيك علكم ح. -1
تم(ا علةيضيعيك عليا تحيي  لمورض عمى مةمس علكم ح ات عمى عةي هي تعسي فيل - 2

 علةوميميك عليياح باي. 
ج تل اعةيل مةمس علكم ح مع عةي  علكم حن تتحرير محيضر عبجيةيعيكن  إع عم م رتع -3

 تت تين عل(رعاعك تتيم غاي لمةايك علةييةح. 
إع عم محيضر عجيةيعيك مةمس علكم حن تعرضاي عمى علوةي ن تتفريغ )رعاعك علكم حن ًو  -4

 ععيةيمهي تعلييم غ باي. 
 وفلاين تتي ير علةوميميك عليا يقمياي.  ت ل   عتةيبك عةي  علكم حن تإع عم مرعسلاتهن ت - 5
 تم(ا علةميتبيك عليعامة لموةي  توفلاي.  - 6
 عل، يا ًةي يممفه ًه عةي  علكم ح من إعةيل اخرى. -7

 مجلس القسم، ورئيسه: -ثالثاَ 

 مجلس القسم ويضم جميع أعضاء هيئة التدريس ويختص بأهم الوظائف التالية: -أ

 تعلة(راعك عل اعس ح.تح ي  علةرعجع   -1

 إع عم عليقط عل اعس ح تمفرمعك علةيعم عل اعس ح تتقييرهي. -2
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  إب عل علراي  ا طمبيك )ييل اعضيل علي ايس تعلةوي ين ًيل(ة . -3

 إب عل علراي  ا طمبيك عجيزعك عليفرغ علومةا عليا يي( ا باي اعضيل هينح علي ايس ًيل(ة . -4

 لومةا تإ)يمح علةؤتةرعك علومة ح.ت( ي  م(يرويك تيوم  ًيلبح  ع- 5

 رئيس القسم ويمارس الاختصاصات التالية: -ب

عبشرعف عمى عل ؤتر علومة ح تعسمعايح  ا عل(ة   ا و تم علة يسح علويمح عليا يضواي   -1
 مةمس علكم ح تعل(ة  تت (يَ لأوميا عل(يعاين تعلميعئح علةوةيل باي.

 ةي ييص شؤتر عل(ة .مييًوح ت فيت س يسح مةمس علكم ح ق  -2

تحييل )رعاعك تتيا يك مةمس عل(ة  إلى عةي  علكم ح لورضاي عمى مةمس علكم ح مع إبرعز    -3
 تجاح الر مةمس عل(ة  ع   عل لر  ا علةةيئل علةورتضح عم ه. 

 تم(ا علي(ياير علة ييح لأعضيل هينح علي ايس عن ا يطا  علومةا تعلبح ا.   -4

لةبيماة إلى إبلاغ عةي  علكم ح عن حل مي من ش اه علةةيس ًحس  وفظ عل ليا معخل عل(ة  تع -5
 سير ًيل(ة . 

عبشرعف عمى علأمياح عسمعايح تعلومة ح ًيل(ة .    -6 

 عبشرعف عمى علةيييرعك تعلةويمل ًيل(ة .  -7

إع عم ت(ياير  ا ااييح حل عيا جيموا عن شؤتر عل(ة  علومة ح تعسمعايح تعرضه عمى   -8
 يحيل هتع علي(رير على عةي  علكم ح لورضه عمى مةمس عل(ة .  مةمس عل(ة  و  

ن تييكير من ائ س علةميبن تايئبهن تويعلا خةةين  مكتب الشؤون الإدارية والمالية-رابعاَ 
 سميظف تميظفهن تيض  عليو عك علييل ح:

 -، وتختص بما يلي: مكتب الشؤون الإدارية والمالية-أ

علةيياعك تتاش علوةل تعلةؤتةرعكن تعبويفيبكن عليا ت، ةاي علكم حن  ا عسشرعف عمى برعمج -1
 علة يسبيك علةييمفح. 

 ضةير تي ير علحرعسح عللازمحن لمحفيظ عمى مةيمكيك علكم ح. - 2

 إبلاغ علةيموحن ً عةيل علة ياحن لةبياا تمرع   علكم حن تاجاةتاي تاويواي.    -2
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 يك علويمح. علأشرعف عمى اعةيل عل لي ح تعلي م-2

 -ويتبع مكتب الشؤون الإدارية والمالية الوحدات التالية: 

 - ، وتختص بما يلي: وحدة شؤون الموظفين والعاملين -ب

وةر عوي يجيك علكم حن من عل(يي علويممحن من ميظفين تإمعايين تعةيل عل لي حن تإخقيا -1
 علةيموح باته عبوي يجيك. 

مرع بح علحضيا تعباةرعف علييمان لمةيظفين تعلويممينن طب(يا لم(يعع  علةوةيل باي  ا -2
 ًيلكم حن لضةير عل فيق ح تعل ةعهح.

لةيظفين تعلويممين ًيلكم حن تإع عم عسوةيئ يك عليياح  عبويفيظ ًةمفيك  رع ح لةة ع ع -3
 با .  

علأشرعف عمى إجرعلعك إجيزعك علةيظفين تعسمعايين تعةيل عل لي ح تاخقيا علكم ح باته -4
 عسجرعلعك.

عتييذ إجرعلعك تةمين علةيظفين تعلوةيل علة م لأعةيلا  تإخلال طرف من ي ياا عةمه  -5
 ًيلكم ح.   

 ًيلي(ياير علة ييح عن علةيظفين تعلويممين.إخقيا علكم ح -6

 إبلاغ إمعاة علكم ح ًيلةييلفيك عليا ت(ع من علةيظفين تعلويممين.-7

 إب عل علراي  ا ش ر ا(لن تا بن تإعياة ميظفا تم يةا علكم ح.  -8

 ، وتختص بما يلي: وحدة المحفوظات-ج

لمكم حن من علةايك علةييمفح معخل تخيا   )ي  تتةم   جة ع عليري  تعلةرعسلاك عليعامة  -1
 علةيموح.

)ي  جة ع عليري  تعلةرعسلاك علةيماة من علكم حن إلى علةيموحن تعلأ)ةيان تعلةايك عليياح  -2
 تعلويمح. 

ضةير وفظ ايا من جة ع عليري  تعلةميتبيك علةيماة ًةمفيك خياح لمرجيع إلياي ع   - 3
 علحيجح. 
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 ييت ً  ر علةرعسلاك علةيماة من علكم ح. مييًوح عسجرعلعك عليا ت -4

 ، وتختص بما يلي: وحدة الطباعة -د

 اعةيل علقبيعح. -1

 اعةيل علةحب.-2

 اعةيل عليةيير.س 3

 ، وتختص بما يلي:  وحدة الخدمات العامة -و

 عبسيولاميك تعسي،بيل علةيرممين عمى إمعاة علكم ح.-1

 مكتب التسجيل: -خامساَ 
 - مميتب ائ ة ح: تييكير مميب من ولاق 

 : ة، ويختص بما يليمكتب مسجل الكلي- 1
إجرعلعك عليةةيل تعل(ييلن تعلي د  من إر ح يف تاتاع  علةرشحين لم(ييل ًيلكم حن )  عسيي ة  -ا

 عل رتط علةقميبح.
 إتةيا إجرعلعك ا(ل علقلاب تتةةيما ن تت)ف عل(ي  ات إعيمته. -ب 
 تتيزيواي عمى علأ)ةيا.إع عم )يعئ ن ًيس  علقلاب علة من - 
 إع عم سةلاك عل(ي . -م 

 تحرير عل ايمعك عليا تقمب من علةةلاكن طب(يا للإوميا علة(راة. - ه
 عسييرع  علبقي)يك علةيمع ح لمقلاب. -ت
 م ح عس يمعك عليياح ًيلةمن علقلابا. -ز
 مرعجوح تإتةيا إجرعلعك علة ح علقلاب ح. -ح
 - ، ويختص بما يلي: مكتب الخريجين- 2
 عبويفيظ ب ييئج عليريةين.-ا 

عسي فيل ب يايك عل ةيذ  عليياح بيحرير شايمعك تإ يمعك عليير ن تح يف ماجيك -ب 
 عليريةين. 

تةةيل عس يمعك تعل ايمعك تح يف عل اجيتس عليا تة ا من علكم حن تعلي د  من ععيةيمهي من    س 
 علةايك علةو  حن )يل تةم ةاي لأاحيباي.   
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 ، ويختص بما يلي:النشاط الطلابيمكتب - 3
 علأشرعف عمى جة ع علأا قح عل (يق حن تعبجيةيع حن تعلف  حن تعلير يا ح عليا ت(يا ًيلكم ح.س 1
 ت ل   علرولاك علومة ح لمقلاب ًيبشيرعك علةايك علةو  ح  ا علكم ح تعلةيموح.  س 2
 ي ميك علويمح.ت ل   علأا قح تعلبحيق عبجيةيع ح ًيلكم حن تغيرهي من عل  -3
 ت ل   علةوياض تعلةةيً(يك علف  ح ًيلكم ح.   -4
 إع عم تتةاية تا ياح علةلاعبن تعلة  آك علرييض حن تاتجه عل  يط علةييمفح ًيلكم ح.   س 5
 ت ل   علرولاك علقلاب ح تعلةي ةيك  ا علةيعس  علةييمفح.- 6
علأشرعف عمى ت ايب علقلاب  ا علألويب علرييض ح علةييمفحن تتي ير عسمميا يك عللازمح -7

لتل ن تت ل   علةبياييكن تعلةةيً(يك علرييض حن عمى مةييي علكم حن تمع علاينيك علةييمفحن  
تإشرعك  ري  علكم ح  ا علةبياييك تعلةةيً(يك علرسة حن عليا ت ل  عمى مةييي علةيموح تمع  

 مويك علأخرى. علةي
إع عم ًقي)يك لمقلاب علة يرحين  ا علأا قح علةييمفحن ت ا  باي ب يايتا  علوةريحن -8

تعلةح حن تل ي)يا  علي ا حن تم ي عايليما  )ا علي ايب من ع مهن تعلةبياييك ات علبقيبك عليا  
 يي(را عشيرعدا   ياي. 

 رييضا علتي تةياسه حل  ر)ح.يط علإع عم سةلاك لفر  عل  يطن تةةل  ياي اايعع عل  -9
 س إع عم تعرض عليقط علةيوم(ح ًيل  يط علقلابا عل (ي ا ًيلكم ح. 10
إع عم علة عتل علةم  ح لي فيت عليقط علةوية ة ًةرععية علة عتل عل اعس ح تعبميحيايك  س 11

 تعلوقلاك.
 مكتب الدراسة والامتحانات  -سادساَ 

 - ييكير من ائ س علةميبن تسبع ميظفين تميظفيكن تيييص ًةي يما:
ت ل   آل يك عل اعسح تعبميحيايكن تتتليل جة ع علةويبيك عليا تيعجه علوةم ح عليوم ة ح  ا    -1

 علكم ح. 
 علي   ا طمبيك عاي(يل علقلاب من )ة  إلى اخرن تمن علكم ح تعلياي.  -2
علي ةي  مع علأ)ةيا  ا تضع علة عتل عل اعس حن تتغق ح علة(راعك علة يرحح بين اعضيل   -3

 هينح علي ايس.  
 مييًوح علأميا عل اعس ح تعلأشرعف عمى عبميحيايك ًيلي ةي  مع علأ)ةيا.  -4
 ت ل   ج عتل عبميحيايكن تتيزيع عل(يعيك ًيلي ةي  مع علأ)ةيا.  -5
 ب ًيلي ةي  مع م ة(ا عل اعسح تعبميحيايك ًيلأ)ةيا.   مييًوح وضيا تغ يب علقلا -6
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علي ةي  مع علأ)ةيا  ا إجرعل عبميحيايك تتضع ج عتل علةرع بحن تسحب تتةيير علأسنمح   -7
 تتي ير جة ع ميقمبيك عبميحيايك. 

 ععيةيم عل ييئج عل ايئ ح تإعلاااي.  -8
 م ح إ يمعك عليير  تح يف عل اجيك لميريةين. -9

 ع عم علي(ياير عن سير علوةم ح عليوم ة ح تعبميحيايك تعرضاي عمى مةمس علكم ح. إ  -10
 مييًوح شؤتر علقمبح.   -11

 مكتب الخدمة الاجتماعية بالكلية ويختص بما يلي: -سابعاَ 

س اا  تبح  علليعهر علةييمفح معخل علكم ح تاور ذل  عمى علوةم ح عليوم ة حن تت( ي    1
 علييا يك ً  ااي. 

س عل، يا بيةة ع علةوميميك عن طري  عبسيي يايك تامتعك علبح  علومةا علأخرى لميورف عمى   2
 عتةيهيك تااةيط علةميكن تتحميماي تت( ي  علييا يك ً  ااي. 

س عبشيرعك  ا إع عم عل اعسيك تعلبحيق علةيوم(ح ً سيليب مويلةح عباحرع يك تعلليعهر  3
 عبجيةيع ح غير علةييح ًيلكم ح. 

 س ت( ي  علي ميك عبجيةيع ح للإ رعم معخل علكم ح تعلتين تيقمب اتضيعا  ذل . 4 

س ت( ي  علة(يرويك تعلييا يك عليا من ش ااي تيطي  علولا)ح بين اعضيل هينح علي ايس   5
 تعلةيظفين تعلقلاب عمى مييمف علةةييييك. 

 ن تمةيع تا   ا عليغمب عمياي. س ت( ي  عل ةح تعلة ياة س رعم علةةيةع ًيلكم حن تتفا  م يدما  6

 س إع عم برعمج علي مح عبجيةيع حن تاسيليب ت فيتهي معخل علةؤسةيك عليوم ة ح علةيمع ح.  7

 لي(ياير عل تايح عن مةيل علييةص.س إع عم ع 8

 س مةيع ة طمبح عل اعسيك علوم ي  ا إع عم اسيئما  تطبيعياي تإخرعجاي ًيل مل علة يسب. 9

 الوسائل التعليمية ويختص بما يلي: مكتب   -ثامناَ 

 س إع عم تإايي  عليسيئل عليوم ة ح ًيلكم ح.  1
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 س عسشرعف عمى عل(يعيك علةيةةح لغرض عليسيئل عليوم ة ح. 2

 س مةيع ة اعضيل هينح علي ايس  ا إع عم علأتاع  علبح  ح لمة ياحح باي  ا علةؤتةرعك علومة ح. 3

 ةيئ ح تعلفي يي تغيرهي تعليا تي ا علوةم ح عليوم ة ح ًيلكم ح. س تي ير اجاةة عرض علأشرطح علةي  4

س تي ير علأشرطح علومة ح تعليويئ، ح تعل رعئح تا)رعص علحيسيب عليا لاي علا)ح بييةةيك  5
 علأ)ةيا علومة ح. 

 س مةيع ة طمبح عل اعسيك علوم ي  ا إع عم اسيئما  تطبيعياي تإخرعجاي ًيل مل علة يسب. 6

 مكتب أعضاء هيئة التدريس ويختص بالآتي:  -اَ تاسع

إع عم علي يايك تعسوةيلعك عليياح ً عضيل هينح علي ايس ًيلكم ح تإويلياي إلى إمعاة  -1
 اعضيل هينح علي ايس ًيلةيموح حل مي طمب م ا  ذل .

 عتييذ إجرعلعك عسي فيل مةي  عك عليوي)  تعليويين تإويلياي إلى إمعاة علةيموح. -2
 إجرعلعك تةمين اعضيل هينح علي ايس ًيلكم ح تإبلاغ علةيموح بتل . علوةل عمى تةايل -3
 إويلح مبيشرعك تإجيزعك اعضيل هينح علي ايس إلى إمعاة اعضيل هينح علي ايس ًيلةيموح.  -4
عتييذ إجرعلعك إخلال علقرف لةن اااا عةمه من اعضيل هينح علي ايس تإبلاغ إمعاة  -5

 علةيموح بتل .
 ل هينح علي ايس عليط يين تحل علأميا عليا تيوم  ًوضي هينح علي ايس   يح ممفيك لأعضيس 6     

 ويختص بالآتي: وتقييم الأداء  مكتب الجودة  -عاشراا:
 علييعال مع إمعاة علةيمة ًيلةيموح لكل مي هي ج ي  ييوم  ًيلةيمة. -1
 ع)يرعح علةوييير ًةيمة عليوم   ًيلكم ح تعرضاي للاعيةيم تمييًوياي.  -2
عل اعسيك علةي عا ح تعلة ياحح  ياي لة(يابح ميرجيك عليوم   ًيلكم ح ًيوي يجيك سي  علوةل إجرعل  -3

 تت( ي  علييا يك  ا هت عل  ر. 
 إ)يمح تاش عةل لييض ح موييير علةيمة تحل مي ييوم  باي لأعضيل هينح علي ايس ًيلكم ح. -4
ةح تم(يااح علةوييير  عبشرعف عمى تبيمل علةوميميك مع علةايك علةحم ح تعل تل ح علةيية  -5

 علةقب(ح باي تعبسيفيمة م اي  ا تقيير موييير علةيمة ًيلكم ح.
 إع عم علي(ياير تعلةييًوح عل تايح تعلة ييح عن ا يط علةميب. -6
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 بالكلية ويختص بالمهام التالية:والتدريب مكتب الدراسات العليا  -عشر الحادي

 ًيلكم ح لأغرعض عل اعسح تعلي ايب تتة  فاي.تم(ا ترش حيك مييمف علأ)ةيا علومة ح    -1

 س وةر تتح ي  مةيبك عل اعسح علوم ي ًيلكم ح تعلأع عم عليا يةمن تيجيااي لاي.  2

علة ياحح  ا إجرعل علبحيق تعل اعسيك عللازمح ليح ي  إمميا ح عسيح عق تيةةيك ج ي ة لم اعسح  -3
 علوم ي تتقيير عل(يئ  م اي. 

وح ت فيت خقط تبرعمج عل اعسيك علوم ي ًيلأ)ةيا علومة ح  ًيلكم ح ن تماعسياي تتحميماي  تم(ا ت(ياير مييً  - 4
 تعتييذ عسجرعلعك عللازمح ليتليل مي ييعجه علي فيت من اويبيك تم يدلاك.

 علة ياحح  ا اعةيل علمةير ت ر  علوةل ذعك علولا)ح ب  يط علةميب . - 5

 عل تايح تعلة ييح عن ا يط علةميب .إع عم ت(ياير علةييًوح  - 6

 مكتب البحوث والاستشارات بالكلية ويختص بالتالي:  -عشر الثاني

س ع)يرعح تتح ي  اه عف تس يسيك تاتليييك علبح  علومةا معخل علكم ح ًةي يح(  ت فيت )رعاعك  1
 إمعاة علةيموح تعلةةيةع  ا هتع علةةيل.

تعبسي ياعك علومة ح تتضع عليرعمج علومة ح تعلةم  ح ليح(ي  س عل، يا ًيلبحيق تعل اعسيك  2
 اه ع اي.

 س علي ةي  مع علةايك علةييةح ذعك علولا)ح معخل ليي ي تخياجاي ق ةي ييوم  بيح(ي  اه ع اي.  4

 س إ)حيا برعمج عل اعسيك علوم ي  ا ماعسح م يدل علةةيةع علوربا علمييا تعلاجاي.   5

ل  تعك تعلحم(يك علبح  ح تعلومة ح ذعك علولا)ح بييةةيتاي سيعل ًةفرمهي س عبشيرعك  ا إ)يمح ع 6
 ات ًيلة ياحح مع علةايك علة يظرة معخل ليي ي تخياجاي. 

ًيليويتر مع  علي ةي  مع عسرة مةمح علكم ح من عجل عا عا عغ عم ًيلةةييى علرع)ا تذل   – 7
 علةايك ذعك علولا)ح.

 : والبيئة  المجتمعخدمة  مكتب  -عشرثالث ال

يو  هتع علةميب من علةميتب علة ي ة ًيلكم ح تجيل اي ةح لةيقمبيك علةيمة ًيلةؤسةيك عليوم ة ح     
 تيييص ًيلييلا: 
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عافييوه عمى علةةيةع تحةر علحيعجة بين علةؤسةح عليوم ة ح تعلةةيةع من خلال علة ياحح علفويلح  -1
تت( ي  عل ع  عللازا علةةمن من ا تعك تتاش عةل توةلاك تقيع ح   ا حل علة يسبيك عليا تا  علةةيةع 

 مي يعح تي ا )ضيًي علةةيةع.

 عل، يا ًيلبحيق تعل اعسيك تعبسي ياعك  ا مةيل خ مح علةةيةع تعليينح.  -2

 علةةيهةح  ا ماعسح علليعهر تعل(ضييي تعلة ملاك عليا يوياا م اي علةةيةع.  -3

جيك علةميب ل مير )يماعَ عمى ت( ي  عبسي ياعك علومة ح لأب يل علةةيةع  علوةل عمى تي ير حل عوي ي  -4
 تخ مح له.

 مكتب التعاون الدولي، ويتولى المهام التالية:  -عشر رابعال

س ع)يرعح تتح ي  اه عف تس يسيك تاتليييك علبح  علومةا معخل علةيموح ًةي يح(  ت فيت   1
 )رعاعك علةةيلس علةحم ح  ا هتع علةةيل.

س عل، يا ًيلبحيق تعل اعسيك تعبسي ياعك علومة ح تتضع عليرعمج علومة ح تعلةم  ح ليح(ي   2
 اه ع اي.

 س إع عم تت  نح تت ايب تتقيير علو يار علب ريح علةؤهمح تعلة ابح تعللازمح ليح(ي  اه ع اي. 3

 ع اي.س علي ةي  مع علةايك علةييةح ذعك علولا)ح معخل ليي ي ق ةي ييوم  بيح(ي  اه   4

 س إ)حيا برعمج عل اعسيك علةيموح تعلوم ي  ا ماعسح م يدل علةةيةع علوربا علمييا تعلاجاي.  5

س عبشيرعك  ا إ)يمح عل  تعك تعلحم(يك علبح  ح تعلومة ح ذعك علولا)ح بييةةيتاي سيعل ًةفرمهي  6
 ات ًيلة ياحح مع علةايك علة يظرة معخل ليي ي تخياجاي. 

 مكتب اتحاد الطلبة وأهم اختصاصاته: -عشر خامسال

 علةةيهةح  ا إاةيح علوةم ح عليوم ة ح ًيلكم ح من خلال مييًوح سير عل اعسح باي. - 1

 تتليل حي ح علةويب عليا تيعجه علقلاب  ا ماعسيا  تعايليماي.   -2

علة ملاك عليا تكير  عبهيةيا ً ؤتر علقمبح من خلال إ)يمح عل  تعك توم(يك عل (يش تعرض  - 3
 عيئ(يَ عميا علقلاب تمويلةياي.
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 مكتب متابعة الخرجين: -عشر السادس

يويير هتع علةميب من علةميتب علةةيح وح و ي يان تذل  لغرض تح(ي  ميقمبيك علةيمة ًيلةؤسةيك    
 :عليوم ة حن تعه  عخيةيايته

 مييًوح عليرجين من هته علةؤسةح عليوم ة ح  ا اعةيلا .  -1
ح م ى عبسيفيمة مةي تحةمه عليريج من موميميك عمة ح تعيمح من علكم ح  ا مور  -2

 عةمه. 
 مور ح م ى مقيً(ح ميرجيك عليوم   مع سي  علوةل.   -3

 عشر:ـ قسم شئون المكتبة :ـ   سابعال
 يييلى هتع عل(ة  علةايا علييل ح :س        

 س إعياة علكيب ت (يا لميوم ةيك علةيماة ًيليةيص . 1
 س تي ير علةةيما تعلةرعجع لمقلاب  ا )يعح علةقيلوح ًيلةميبح . 2
 س تةتي  علةميبح ًيلكيب تعلةرعجع عللازمح .3
 س عبشيرعك  ا عل تاييك علومة ح تعلأا قح علومة ح  ا علكم ح .4
 علة يظرة تعلةرعدة علبح  ح علةحم ح تعليياج ح . س تبيمل علةقييعيك مع علةميبيك  ا علكم يك 5
 س تةتي  علقلاب ًيليب عل اعس ح عليا تةيع ه   ا ماعسيا  .6
 س مةيع  علقلاب  ا علحةيل عمى علةرعجع تعلةةيما لغرض إجرعل علبحيق .7
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جامعة الزاوية بالإدارية بكلية الآداب أسماء شاغلي الوظائف في الهيكل التنظيمي للمكونات 
 وهم على النحو التالي:

مةمس علكم ح: يض  عةي  تتحيل علكم ح تجة ع اؤسيل علأ)ةيا علومة ح  .1
 تعسمعايح.

 وة  وةن. امميب شؤتر علةةمس: ا. ًيس   .2
 م ح بن ع ةى امميب شؤتر علوةي    :  .3
 عةي  علكم ح           : ا.م. إبرعه   محة  سم ةير  .4
 اؤسيل علأ)ةيا علومة ح تعبمعايح : .5

 ائ س )ة  علمغح علفراة ح   ا. جايم  يحا  رويك  ▪
 ائ س )ة  عل اعسيك علة يو ح  ا. اب وح عما عي  الله   ▪
 ائ س )ة  عم  عبجيةيع  علةيميمي ابيعل(يس م. تج عر  ▪
 ائ س )ة  علييايخ         م. اةياح ابي عل(يس  عما  ▪
 ائ س )ة  علفمةفح   م. ايجا ايلح إبرعه    ▪
 ائ س )ة  علي مح عبجيةيع ح  م. عيئ ح ع ةير محة   ▪
 ائ س )ة  علف ير   ا. خيل  ميليم علأمين  ▪
 ائ س )ة  علمغح علورب ح  م. عةياة عمحة  علة ةيتي  ▪
 ائ س )ة  عل اعسيك عبسلام ح  م. محة  مفييح ابي بئحح   ▪
 ائ س )ة  عم  عل فس  اايا علرميح عي  علةلاا م.  ▪
 ائ س )ة  علمغح عباةميةيح   ا. سوي  عما ابي عل(يس    ▪
 ائ س )ة  علةميبيك   م.  يطةح علقيب )ةيةه ▪
 ائ س مميب اعضيل هينح علي ايس محة  علأخضر  عل يجحم.  ▪
 ائ س مميب عل اعسيك علوم ي ًيلكم ح   م. عيئ ح اوة  وةن ا. ▪
 ائ س مميب علةيعم علويمح ويطى  ميميم م اسةاير م. ▪
 ائ س )ة  عل اعسح تعبميحيايك    ا.عي الله محة  عل(ةيمي ▪
 ائ س مميب عليويتر عل تلا  م. با ح عل(ةيمي علب يا   ▪
 ائ س مميب عليسيئل عليوم ة ح م. وةين علةيييا عل يتش  ▪
 ائ س مميب علةيمة   م. سيما علكيمل برححا. ▪
 م ير تحرير مةمح علكم ح  م. علةيييا ع ةير علوف ف  ▪
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 ائ س مميب علي مح عبجيةيع ح   م. م ى علايمي شرير ▪
 ائ س مميب عليينح تخ مح علةةيةع  م. مري  علةيم  علةحةيب  ▪
 ائ س مميب علبحيق تعبسي ياعك   م. مري  محة  جييمة  ▪
 علةي)ع عبلكيرتاا لمكم ح   ا. عي الله سةيعيل عليع ا ▪
 شؤتر علةميبح ئ س )ة  ا  يعتا يم. علييعتا عي علوةية عل ▪
 ائ س عل ؤتر عسمعايح تعلةيل ح ًيلكم ح   وة  إبرعه   عةةير اا.  ▪
 مةةل علكم ح  ا. امضير علةي  جةوح   ▪
 شؤتر علةوي ين   علةياي   ابيبمرا.  ▪
 مميب شؤتر علقمبح    ا. اسيمح عاو    ▪
 ائ س مميب شؤتر علويممين   ا. جةيل عما محة   ▪
 لقلابا عل  يط ع  ا. محة  ً ير علةرغ ا   ▪
 ائ س )ة  علةحفيظيك    ا. سيل  ايار  ▪

 
 

 

 

 

 

 يوية  عةي  علكم ح 
 ا.م. إبرعه   محة  سم ةير 
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